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Kvalitetssakring av kurs

Syftet med detta dokument ar att kvalitetssékra kursen och skapa en samsyn for
att lyckas med malet - att den studerande uppnar larandemalen i kursen och sa
smaningom en yrkeshdgskoleexamen.

Myndigheten for yrkeshégskolan stéller krav pa oss som utbildningsanordnare,
bl a vad gaéller utbildningens innehall och upplédgg och utbildningens resultat.
Utbildningens resultat méts bl a i verkningsgrad, vilket betyder andel studeran-
de som tar examen och far arbete. Detta ar ocksa viktiga parametrar nar det
kommer till ansékan om att fa fortsétta bedriva utbildningen.

Vi vet att en hég kvalitet pa kursens genomférande skapas bland annat genom
god struktur, pedagogiskt upplagg, feedback, social kontext och en stréavan
efter att mota den studerandes behov.

Det ar viktigt att det finns en “réd trad” i utbildningen. For att du ska fa en for-
staelse for hur din kurs passar in i utbildningens helhetsupplagg vill vi att du tar
del av utbildningsplanen och schemat.

For att uppna hogsta mojliga kvalitet i utbildningen lagger vi sarskilt stor vikt
vid féljande faktorer:

e en god struktur i genomférandet

e utbildarnas pedagogiska kompetens

e social kontext och kamratrespons

e graden av aterkoppling mellan utbildare och studerande.

Allman information om arbetsflodet

Vi pa Campus Nykdping bedriver ett standigt systematiskt kvalitetsarbete for
att forbattra vara utbildningar. Vi har darfor arbetat fram detta verktyg for att du
som forelasare ska ha storre mojligheter att skapa en kurs som du, den stude-
rande och vi kan kanna oss stolta over.

Processflédet: Planera - Genomféra - Félja upp - Atgirda

Genomféra Félja upp
Atgérda
PR standiga férbétmngar
Planera

Kvalitetssékring av kurs

Planera i fyra steg

Steg 1: | anslutning till att ett avtal skrivs pa
e dusom kursansvarig fyller i Del 1: “Kursplanering” (ett dokument per
klass och kurs)

e maila dokumentet till utbildningsledaren (d6p dokumentet:
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e "Kvalitetssakring Klassbeteckning Kursnamn AAMMDD")

e utbildningsledaren fér 6ver ovanstaende fakta till ett klasschema och en
kurslitteraturlista

e dokumentet skickas tillbaka till dig for korrekturlasning

e efter korrekturldsning gors eventuella justeringar och utbildningsleda-
ren publicerar darefter dokumentet pa larplattformen.

Steg 2: Kursens pedagogiska upplédgg, ca 5-12 veckor innan kursstart
e du som kursansvarig fylleri "Del 2: Kursens pedagogiska upplagg”

e maila dokumentet till utbildningsledaren och boka samtidigt upp en tid
for ett uppféljande kvalitetssékringssamtal.

Steg 3: Kvalitetssdkringssamtal, senast 5-12 veckor innan kursstart
e du och utbildningsledaren samtalar om kursens pedagogiska upplégg
som beskrivs i detta dokument och eventuella revideringar gors

e det eventuellt reviderade dokumentet mailas till utbildningsledaren
med nytt versionsnummer, “Kvalitetssakring Klassbeteckning Kursnamn
AAMMDD"

e forandringar i schemat &r nagot vi helst undviker. Om det anda skulle
vara aktuellt, gor utbildningsledaren nédvandiga justeringar. Schemat
mailas sedan pa nytt till dig fér korrekturlasning och godkédnnande

e utbildningsledaren publicerar det reviderade schemat.

Steg 4: Kvalitetssdkring av kursmaterial pa larplattformen senast fyra
veckor innan kursstart
e dusom kursansvarig laddar upp kursmaterial pa larplattformen
e 4rkursen en kopia fran féregdende ar maste du som kursansvarig upp-
datera kursinnehallet samt justera alla datum enligt gjord planering

e nar kursen ar uppladdad och fardigstalld pa larplattformen kontaktar du
utbildningsledaren for en sista avstédmning.

Genomféra
e kursen 6ppnas av utbildningsledaren vid kursstartsdatum
e genomfor inledningsvis en férelasning/webbinarium dar du bland
annat gar igenom kursplanen, kurshandledningen samt reflektioner/
feedback fran féregdende kursutvardering och eventuella forandringar
som gjorts i kursen

e genomfor kursen enligt plan.

Folja upp
e nar kursen ar slut skickar YH-administrationen en kursutvardering till de
studerade

e ensammanstéllning av kursutvarderingen mailas till dig och du far mgj-
lighet att komma med reflektioner och eventuella forbattringsforslag till
nasta gang kursen ska genomféras

e kursutvarderingen och dina reflektioner delges ledningsgruppen, som

sedan ger sina reflektioner och eventuella férbéattringsforslag till nasta
kurstillfalle.

Atgirda
e vid planering av nésta kurstillfélle tillampar kursansvarig reflektioner och
forbattringsforslag fran tidigare kursutvarderingar.
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Del 1: Kursplanering (i anslutning till att ett avtal skrivs pa)

Har du tankar kring kursplanen och betygskriterier?

Det ar viktigt att kursplanen innehaller relevanta kunskaper, fardigheter
och kompetenser.

kunskaper &r tex fakta, teorier, principer och praxis. Detta examinerar du
genom teoretiska moment.

fardigheter &r formagan att tillampa kunskaper. Detta examineras ge-
nom att den studerande far visa pa sina fardigheter genom till exempel
en laboration.

kompetenser ar formagan att sjalvsténdigt kunna utféra en uppgift
genom att tillampa foérvarvade kunskaper och fardigheter. Detta exami-
neras genom till exempel reflektionsdvningar.

Da du besitter de yttersta expertkunskaperna vill vi gérna ta del av dina syn-
punkter for att kunna utveckla kursen.

Vilken kurslitteratur kommer du att anvanda?

kurslitteratur ska ha ett tydligt syfte i kursupplagget vilket betyder att
litteraturen behovs for att klara kursen.

for den studerande ar det viktigt att kostnaden for litteratur blir sa lag
som mojligt. Det kan darfor vara bra att se om det finns likvardiga bock-
er till ett lagre pris.

tank dven pa att bockerna ska finnas for inkop ute i handeln (ibland tar
bdéckerna slut).

det vi vill veta &r titel, forfattare, forlag, utgivningsar, ISBN-nummer samt
vilka versioner/utgavor som kan anvandas.

ovrig litteratur som rekommenderas bendmns referenslitteratur.
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Klass:

Kurs:

YH-poang:

Start och slutvecka: Exvx - vx

Kursdatum: ex AAAA-MM-DD - AAAA-MM-DD

Kursansvarig (betygssittande):

Foretag

Mail

Telefon

Forelasare/Gastforelasare:

Mail

Telefon

Forelasare/Gastforeldsare:

Foretag

Mail

Telefon

Forelasare/Gastforelasare:

Foretag

Mail

Telefon

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
Foretag
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |

Laborationstillfallen (om relevant)
Laboration 1:

AAAA-MM-DD | |
KL XX XXXX XX | |
Plats: | |
Laboration 3:

AAAA-MM-DD | |
KL XX XXXXXX | |
Plats: | ‘
Laboration 5:

AAAA-MM-DD | |
KL XX XX-XX XX | |
Plats: ‘ ‘
Laboration 7:

AAAA-MM-DD | |
K XX XX-XXXX | |
Plats: ‘ ‘
Laboration 9:

AAAA-MM-DD | |
KL XX XXXXXX | |
Plats: ‘ |

Laboration 2:

AAAA-MM-DD |

KIL XX XX-XX XX |

Plats: |

Laboration 4:

AAAA-MM-DD |

KL XX XX-XX XX |

Plats: |

Laboration 6:

AAAA-MM-DD |

KL XX XX-XX XX |

Plats: |

Laboration 8:

ARAA-MM-DD |

KL XX XX-XXXX |

Plats: |

Laboration 10:

ARAA-MM-DD |

KL XX XX-XXXX |

Plats: |

5/14

blankett Kvalitetssakring av kurs R4

2026-02-04



&/ Campus Nykoping

Information om laborationerna

Webbinarier (om relevant, webbinarium 1 bér vara i bérjan av kursen)
Skriv AAAA-MM-DD, kl. XX:XX-XX. XX

Webbinarium 1 Webbinarium 2 Webbinarium 3
Webbinarium 4 Webbinarium 5 Webbinarium 6
Webbinarium 7 | Webbinarium 8 | Webbinarium 9
Webbinarium 10 Webbinarium 11 Webbinarium 12
Inf ki bbinari

Examinerande delmoment
(t ex enskilda inlamningsuppgifter, gruppuppgifter mm)

Skriv AAAA-MM-DD

Delmoment 1 Delmoment 2 Delmoment 3
| | |
Delmoment 4 Delmoment 5 Delmoment 6
| | |
Delmoment 7 Delmoment 8 Delmoment 9

Information om hur du kommer att arbeta med delmomenten:
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Avslutande examination (tentamen eller slutlig inlamningsuppgift)

De studerande ska erbjudas ett ordinarie examinationstillfalle. Bedom tenta-
men/slutlig inlamningsuppgift och aterkoppla till den studerande senast inom
tre veckor.

Vid behov erbjud tvd omtentamenstillfallen - tidigast tva veckor efter aterkopp-
ling, samt ett tredje tillfalle i slutet pa terminen.

Vid salstentamen ska du mejla tentamen till yrkeshogskolan@nykoping.se minst
en vecka innan tentamenstillfallet. Det &r ocksé ditt ansvar att informera de stu-
derande om alla tentamensdatum och tider (bara de tre forsta tillféllena).

Examination:
AAAA-MM-DD | |
Kl XX. XX ‘ ‘

Sal eller larplattform ‘ ‘

Slutdatum (betygen ska registreras pa larplattformen av kursansvarig):
AAAAMMDD |

Omexamination 1:
AAAA-MM-DD | |
Kl XX. XX ‘ ‘

Sal eller larplattform ‘ ‘

Slutdatum (betygen ska mailas till yrkeshogskolan@nykoping.se):
AMAMAMMODD | |

Omexamination 2:
AAAA-MM-DD | |
K1 XX. XX ‘ ‘

Sal eller larplattform ‘ ‘

Slutdatum (betygen ska mailas till yrkeshogskolan@nykoping.se):
AAAA-MM-DD | |

Information om examinationer:
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Del 2: Kursens pedagogiska uppldagg och férberedelser infor
kvalitetssamtal (5-12 veckor innan kursstart)

1.

Konto pa larplattformen
Du far kontouppgifter till Iarplattformen fran ansvarig utbildningsledare.

Ta del av "lararsidan” pa var larplattform

Pa "lararsidan” pa var larplattform hittar du massor med bra information.

Las igenom dokumentet “Sa har arbetar vi pa Campus Nykoping” och tit-
ta pa lararfilmen. Har finns ocksa en introduktionskurs som beskriver hur

du som kursansvarig arbetar med larplattformen.

Hur tanker du kring kursuppldgget?

Tank pa att:

Kursplanen ar ett styrande dokument som du ska satta dig in i. Utga fran
kursmalen och att de examinerande uppgifterna utformas sa att man kan
mata malen och de har ratt svarighetsgrad. Ar det ndgot som saknas, &r
otydligt, nagot du vill lagga till eller nagot du inte haller med om? Har du
tagit del av tidigare gjorda kursutvarderingars forbattringsférslag? Beho-
ver kursplanen kompletteras/andras?

4. Hur ska du hjélpa de studerande att na kursmalen?

Tank pa féljande:
e vilka forkunskaper har de studerande?
e vad behdver de studerande lara sig och pa vilket satt?

e om det finns ndgot moment du sjélv inte har kompetens for, behdvs det
en gastforelasare?

e ivilken ordning momenten bér komma och hur lang tid varje moment
bor ta?

e hur ska du arbeta med formativ bedémning? (férbattringsorienterad
feedback) kopplat till kursmalen
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5. Hur kan du bedéma att den studerande nar kursmalen?
Tank pa:
e att du véljer en examinationsform som beddémer de studerandes kun-

skapsinhdmtning kopplat till kursmalen. Fér mer information se filmen
pa lararsidan

e att du testar ratt kunskaper, fardigheter och kompetenser samt saker-
staller yrkesrelevansen

e att de examinerande uppgifter har ratt svarighetsgrad.

Examinering
Laborationer
nka
'i‘;nlppmslng

6. Hur téanker du presentera dig och kursen fér de studerande?
Tank pa:

e att de studerande ska fa en bra kénsla och forstaelse for kursen. Inled
med en foreldsning/ett webbinarium (som spelas in och ladggs pa lar-
plattformen) dar du presenterar dig och kursens upplagg. Detta dpp-
nar for en fortsatt god kommunikation.

e att gaigenom kursplanen med de studerande. De studerande ska vara
val insatta i mal, innehall och betygskriterier.

e att ga igenom resultatet av féregaende kursutvéardering och vilka kva-
litetsforbattrande atgarder som har genomforts. Syftet ar att ge de
studerande insikt om att vi hela tiden kvalitetsforbattrar vara kurser samt
att visa pa att deras synpunkter ar viktiga.
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7. Har du gjort en kurshandledning som beskriver hur kursen ska ge-
nomféras, med till exempel innehall och viktiga datum?
Tank pa:

e att anvanda mallen "kurshandledning” som finns pa lararsidan. Det &r
viktigt med en detaljerad plan éver hur kursen kommer att genomféras,
helst veckovis.

e att kurshandledningen ska innehalla kursmal, obligatoriska moment,
uppgiftsforklaringar, litteratur och sidhéanvisningar, datum och tider fér
webbinarier, inlamningstider, tentamenstider, svarstider, betygsattning,
hur aterkoppling kommer att fungera mm.

e att kurshandledningen ocksa kan innehalla tips och rad for kursen.

Extra viktigt att fortydliga i kurshandledningen

e att fragor besvaras senast nastkommande vardag (géller distansutbild-
ningar)

e att det finns faststéllda dropin-tider pa larplattformen t.ex. tisdagar och
torsdagar (galler distansutbildningar)

e attinldamningsuppgifter bedéms senast inom fem arbetsdagar, men
alltid innan eventuell tentamen

e att examinationer beddms inom tre veckor

e att du beskriver hur du kommer att arbeta med feedback, t.ex. tenta-
mensgenomgang via webbinarium eller skriftlig aterkoppling pa lar-
plattformen.

8. Hur sédkerstéller du att kursen ar pa ratt niva?
Tank pa:
Att kursen ska vara pa eftergymnasial niva och motsvara SeQF niva 5. Las
mer om SeQF har
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9. Hur tanker du kring kursens pedagogiska uppliagg?
Tank pa:
e att fokus ska ligga pa den studerandes upplevelse

e att det pedagogiska upplagget ska utga fran kursplanens kunskaper,
fardigheter och kompetenser

e att kursen ar en del av en helhet, darfor ar den réda traden viktig. For att
inte samma moment ska forekomma i flera kurser &r kommunikationen
mellan dig och andra kursansvariga viktig.

e att kursen bor innehalla teori, fardighetstraning och reflektion

e attvariera undervisningsmetoder (webbinarier, forinspelade forelas-
ningar, YouTube-klipp, skriftliga uppgifter, gruppdvningar, m m)

10. Hur kommer du att arbeta med social kontext och kamratrespons i
kursen?

Social kontext och kamratrespons ar en viktig framgangsfaktor fér de stu-
derande och paverkar deras mojlighet att klara kurserna och utbildningen
som helhet.

Vid distansutbildning, tink pa:

e att klassen redan ar indelad i grupper, ofta geografiska. Varje grupp har
ett eget forum pa larplattformen dar du varje vecka kan ge diskussions-
fragor och problem som de studerande tillsammans ska diskutera och
presentera vid ett visst datum

e att ge en storre gruppuppgift som de studerande ska |6sa och skicka in.
Ge sedan aterkoppling pa larplattformen

e attvarje studerande ska starta minst en “trad” och svara pa minst tva
tradar pa klassens forum pa larplattformen

e att du med fordel kan ha en individuell inlamningsuppgift som exami-
nerande uppgift, som vid deadline ldmnas in till dig och till den stude-
randes gruppmedlemmar. Vid ett senare tillfélle redovisas uppgiften av
den studerande och de dvriga gruppmedlemmarna opponerar. Obs!
detta maste korrelera med vad som star i kursplanen om examinations-
former och kan darfor behova justeras, kontakta utbildningsledaren.
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11. Hur avser du att arbeta med studerande som inte ar aktiva i kursen?

Tank pa:

att varje studerande behdver kénna sig sedd och bekréftad

att ha kontinuerliga avstdmningar (inlamningsuppgift, test, muntlig
avstamning)

att tidigt identifiera inaktiva studerande

att kontakta den studerande om hen inte foljer kursupplédgget och
identifiera vad hen behover for att na kursmalen i form av extra stod och
handledning

att eventuellt uppréatta en individuell planering av studierna

att kontakta utbildningsledaren om du inte far tag pa den studerande.

12. Kénner du till funktionen "Slutférandeférlopp” pa larplattformen?

Tank pa:

att funktionen "Slutférandeforlopp” pa larplattformen hjalper dig som
kursansvarig och de studerande att pa ett dverskadligt satt se de obliga-
toriska betygsgrundande moment sasom inlamningsuppgifter, labora-
tion och tentamen.

13. Anvdnder du dig av férinspelade férelasningar?

Tank pa:

att anvanda dig av Campus Nykopings profilering som tex powerpoint-
mallar mm

att anvanda dig av Campus Nykopings inspelningsstudio (bokningsbar)
att gora korta filmer pa max 5-10 min

att kvalitén pa ljud och bild ar tillracklig bra. Den studerande ska enkelt
kunna ta del av allt du séger och visar. Gor en efterkontroll for att sdker-
stalla kvalitén.

att dépa filmerna efter innehall (inte numrera).
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14. Stammer tidsatgangen fér den studerande 6verens med poéangen for
kursen?

Tank pa:
e att det ar viktig att tidsatgdngen 6verensstammer med poéngen for
kursen

e att fem podang motsvarar fem dagars heltidsstudier, det vill sdga 40
timmar i veckan.

15. Ar dina uppladdade filer pa lirplattformen i PDF-format?
Tank pa:

e att manga studerande anvander sig av "Open Source” program som ex-
empelvis “Open Office” och "Libre Office” och da hander det ibland att
Wordfiler tappar information. For att undvika detta &r det bra om dina
filer ar i PDF-format.

16. Har du kunskaper om Campus Nyk&pings regler géllande fusk och
plagiat samt programmet Turnitin?
Tank pa:

17. att ta del av Campus Nykopings dokument “Regler géllande fusk och
plagiat” som finns pa larplattformen

18. att anvénda dig av programmet Turnitin (antiplagieringssystem) som
finns pa larplattformen och anvands vid inlamningsuppgifter och tenta-
mina.

13/14
blankett Kvalitetssakring av kurs R4
2026-02-04



&/ Campus Nykoping

17. Nér téanker du lagga ut allt kursmaterial pa larplattformen?
Tank pa:
e att allt kursmaterial ska finnas pa larplattformen i god tid, senast fyra
veckor innan kursstart.

18. Behover du hjialp med tekniken?
Tank pa:
e att kontakta it.campus@nykoping.se i god tid om du behdver hjalp med
tekniken. Vid behov kan du boka en tid.

Ovrig information:

Kursutvirdering

For att vi ska fa en sa nyanserad bild som mojligt av kursen, kommer du att fa
ta del av de studerandes kursutvarderingar och ges majlighet att komma med
skriftliga reflektioner. Kursutvérderingarna och dina reflektioner kommer att
behandlas pa ndstkommande ledningsgruppsmote.

Studerande i behov av sarskilt stod

Om den studerande uttrycker behov av extra stod eller beskriver tidigare
svarigheter med att uppna dnskade studieresultat erbjuds kontakt med las- och
skrivcenter pa Campus Nykoping. Dar finns det erfarna pedagoger med bred
kompetens som kan erbjuda tips kring studieteknik, individuellt anpassade
samtal eller konkret hjalp sdsom anteckningsstod eller hjalpmedel. Be den stu-
derande att kontakta utbildningsledaren.

Tillgodoraknande

De studerande har ratt att ansdka om tillgodoréknade av kurs eller del av kurs.
Du som kursansvarig férvantas skyndsamt bedéma den studerandes ansokan.
Av din beddmning ska framga vilka delar (helt, delvis eller inte alls) som den
studerande kan tillgodorakna sig, motivering och betygsattning. Ledningsgrup-
pen tar beslut utifran din bedémning.

Korrekturlasning

For att minimera risken for felaktigheter i schemat och kurslitteraturlistan kom-
mer du langre fram i kvalitetssékringsprocessen ta del av dokumenten for
korrekturlasning och aterkoppla till utbildningsledaren.

Del 3: Kvalitetssdakringssamtal (5-12 veckor innan kursstart)

Nar du fyllt i ovanstaende fragor om kursens pedagogiska upplagg mailar du
detta dokument till utbildningsledaren samt bokar en tid for kvalitetssamtal

Del 4: Kvalitetssdkring av kursmaterial pa larplattformen

(4 veckor innan kursstart)

Nar kursen ar fardigstalld pa larplattformen kontakta utbildningsledaren fér en
sista avstamning. OBS! Tank pa att om kursen ar en kopia fran foregaende ar sa
maste du uppdatera kursinnehallet samt justera alla datum enligt gjord plane-

ring.
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